REGULAMIN ORAZ ZASADY KORZYSTANIA
Z. PRACOWNI INFORMATYCZNEJ

I. REGULAMIN PRACOWNI INFORMATYCZNEJ

W trosce o bezpieczenstwo uczniéw i niezawodne funkcjonowanie sprzgtu komputerowego
ustala si¢ nastepujacy regulamin obowigzujacy uczniow przebywajacych w pracowni

informatyczne;.

1. Kazdy uczen posiada wyznaczone na stale miejsce pracy, ktorego bez zgody
nauczyciela zmienia¢ nie wolno.

2. Sprzet komputerowy mozna uruchomi¢ tylko na wyrazne polecenie nauczyciela.

3.  Kategorycznie zabrania si¢ przestawiania, przesuwania komputera w czasie pracy
(dotyczy komputeréw stacjonarnych).

4.  Kategorycznie zabrania si¢ uzywania ptyt i pendrive'd0w przyniesionych z domu.

5. Kategorycznie zabrania si¢ kopiowania programéw bedacych wiasnoscig pracowni
w celu ich rozpowszechniania.

6. Za zniszczenie lub uszkodzenie sprzetu komputerowego wynikle na skutek

niewlasciwego uzytkowania lub za zniszczenie badz uszkodzenie wyposazenia
pracowni uczen ponosi petng odpowiedzialnos¢.

7.  Kazde zauwazone nieprawidtowos$ci w pracy komputera i sprzetu pomocniczego
niezwlocznie zglasza¢ nauczycielowi.

8.  Kazdy uczen pozostawia plecak z ksigzkami w wyznaczonym miejscu.

9. Uczniom zabrania si¢ pobierania 1 instalowania jakiegokolwiek oprogramowania oraz

modyfikowania konfiguracji systemowych bez zgody nauczyciela oraz wchodzenia na
strony charakterze erotycznym, wulgarnym lub promujacym zachowania
autodestrukcyjne.

10. Za nieprzestrzeganie niniejszego regulaminu uczniowie beda karani w mysl statutu
szkoty.



II.
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ZASADY KORZYSTANIA Z PRACOWNI INFORMATYCZNEJ

Zasady bezpiecznego korzystania ze sprz¢tu komputerowego i Internetu

Zasady okreslone na podstawie wytycznych ze Standardéw Ochrony Matoletnich.
Obowigzuja wszystkich ucznidow korzystajacych z pracowni informatyczne;.

Zasady ogoélne

Uczen wchodzi do pracowni 1 korzysta ze sprzgtu wylacznie w obecnosci nauczyciela oraz
zajmuje wskazane stanowisko.

Komputery, urzadzenia i dostgp do Internetu sluzag wylacznie realizacji zadan
dydaktycznych wskazanych przez nauczyciela.

Przed rozpoczeciem pracy uczen sprawdza stanowisko i natychmiast zgtasza nauczycielowi
uszkodzenie, brak elementu, nietypowy komunikat lub niewtasciwg tre§¢ na ekranie. Nie
naprawia sprzetu samodzielnie.

W pracowni nie spozywa si¢ positkdw ani napojow. Torby, odziez i inne przedmioty
pozostawia si¢ w miejscu wskazanym przez nauczyciela.

Bezpieczne korzystanie ze sprzetu i Internetu

. Uczen wykonuje polecenia nauczyciela i korzysta tylko z programéw, stron internetowych,

plikow oraz ustug potrzebnych do zadania.

Loguje si¢ wylacznie na przydzielone konto, chroni swoje hasto i nie probuje uzyskac
dostepu do cudzych kont, plikow ani danych.

Bez zgody nauczyciela nie instaluje ani nie pobiera programéw lub plikow, nie zmienia
ustawien, nie wylacza zabezpieczen, nie omija filtrow 1 nie podlacza no$nikéw ani innych
urzadzen.

. Nie dotyka przewodow, gniazd i tylnej czgsci urzadzen, nie przemieszcza ani nie roztgcza

sprzetu.

Szanuje prywatnos¢, wizerunek, dane osobowe 1 prawa autorskie. Nie fotografuje, nie
nagrywa, nie publikuje i nie udostgpnia danych, zdje¢¢, nagran ani cudzych plikéw bez
uprawnienia.

. Nie wyszukuje, nie tworzy, nie zapisuje, nie wysyla i nie rozpowszechnia tresci

szkodliwych, nielegalnych, obrazliwych ani stanowigcych cyberprzemoc.

. Nie korzysta z prywatnego telefonu, smartwatcha, tabletu lub innego urzadzenia ani nie

taczy go ze szkolng siecig Wi-Fi. Wyjatkiem jest uzycie prywatnego urzadzenia na wyrazne
polecenie nauczyciela, do konkretnego zadania dydaktycznego i zgodnie z zasadami szkoty;
urzadzenia nie podtacza si¢ do szkolnej sieci Wi-Fi.

Po zakonczeniu pracy zapisuje pliki w miejscu wskazanym przez nauczyciela, zamyka
programy, wylogowuje si¢ i pozostawia stanowisko w porzadku. Komputer wylacza tylko
na polecenie nauczyciela.
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Gdy pojawi si¢ zagrozenie

Zagrozeniem jest w szczeg6lnos$ci: tre§¢ szkodliwa lub nielegalna, cyberprzemoc, naruszenie
prywatno$ci, proba wytudzenia danych lub hasta, podejrzana wiadomos$¢, ztosliwe
oprogramowanie albo kontakt wzbudzajacy niepoko;.

STOP « NIE KLIKAJ ¢ NIE ROZSYLAJ ¢« ZGELOS NAUCZYCIELOWI

Uczen:

natychmiast przerywa dziatanie; nie klika dalej, nie odpowiada, nie przesyta, nie udostepnia
1 nie usuwa tresci;

niezwlocznie informuje nauczyciela; jezeli nie jest to mozliwe, zglasza sprawe
wychowawcy, pedagogowi, psychologowi, dyrektorowi lub innemu zaufanemu
pracownikowi szkoty;

nie wykonuje samodzielnie kopii ani zrzutow ekranu i1 pozostawia urzadzenie w stanie
wskazanym przez nauczyciela.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoly:

przerywa dostep do tresci lub zdarzenie, ogranicza jego skutki i zapewnia uczniowi
bezpieczenstwo;

w miare mozliwo$ci 1 gdy jest to zasadne zabezpiecza dostepny material, np. wykonuje
zrzut ekranu, bez jego dalszego rozpowszechniania;

informuje dyrektora szkoty lub osobe przez niego wyznaczong;

zapewnia uczniowi potrzebne wsparcie, a dalsze dzialania prowadzi zgodnie ze
Standardami Ochrony Matoletnich i innymi procedurami szkoty;

dokumentuje interwencje¢ zgodnie z zasadami dokumentowania incydentow okreslonymi w
Standardach Ochrony Matoletnich.

Nadzor, odpowiedzialno$¢ i wdrozenie

Szkota stosuje zabezpieczenia techniczne ograniczajace dostep do tresci szkodliwych.
Nauczyciel sprawuje biezacy nadzor nad pracg uczniow, a problemy z zabezpieczeniami
zglasza osobie odpowiedzialnej za szkolng sie¢.

W razie naruszenia zasad nauczyciel moze przerwac¢ uczniowi korzystanie z urzadzenia na
czas konieczny do zabezpieczenia sytuacji 1 wskaza¢ inng forme wykonania zadania. Dalsze
dziatania podejmuje si¢ zgodnie ze Statutem szkoty i Standardami Ochrony Matoletnich.
Nauczyciel omawia zasady korzystania z pracowni informatycznej i regulamin pracowni
informatycznej z uczniami na pierwszej lekcji informatyki w kazdym roku szkolnym,
w  sposob dostosowany do wieku 1 potrzeb ucznidbw, w tym uczniow
z niepelnosprawnos$ciami 1 specjalnymi potrzebami edukacyjnymi. Fakt zapoznania
nauczyciel odnotowuje w dzienniku elektronicznym. Kazdy uczen wtasnorgcznie podpisuje

3



dokument potwierdzajacy zapoznanie si¢ z zasadami korzystania z pracowni
informatycznej i regulaminem pracowni informatyczne;j.

— Nowy uczen jest zapoznawany z zasadami korzystania z pracowni informatycznej
1 regulaminem pracowni informatycznej przed pierwsza pracg w pracowni.

— Regulamin pracowni informatycznej jest wywieszony w widocznym miejscu w pracowni
informatycznej i jest dostepny uczniom oraz rodzicom.

— W sprawach nieuregulowanych stosuje si¢ Statut szkoly, Standardy Ochrony Matoletnich
oraz polecenia nauczyciela zwigzane z bezpieczenstwem.



