SZKOLA PODSTAWOWA NR 8
im. Jana Wyzykowskiego

59-300 LUBIN, ul. Parkowa 2
Regon 000712686 tel./ffax 746 83 46

Procedura zwalniania uczniow z zaje¢¢ edukacyjnych
oraz zasad opuszczania budynku szkoly

§ 1. Definicje

L«

llekro¢ w procedurze jest mowa o:

1) rodzicu — nalezy przez to rozumie¢ réwniez rodzicdw, prawnych opiekunéw dziecka
oraz osoby (podmioty) sprawujace piecze zastepcza nad dzieckiem;

2) dzienniku elektronicznym - rozumie si¢ przez to system teleinformatyczny
obowigzujacy w szkole do dokumentowania przebiegu nauczania;

3) zwolnieniu - rozumie si¢ przez to zgodg szkoty na opuszczenie zajeé przez ucznia przed
ich zakonczeniem;

4) zajgciach edukacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie zajecia dydaktyczne,
wychowawcze i opiekunicze realizowane w ramach planu nauczania, a takze inne
zajecia, wydarzenia i formy aktywnodci organizowane na terenie szkoty przez szkote,
w szczegOlnosci konkursy, projekty, uroczystosci szkolne itp.;

5) oficjalnym adresie poczty elektronicznej szkoly — nalezy przez to rozumieé adres:
sekretariat@sp8lubin.eu

§ 2. Cel procedury

1,

Celem procedury jest zapewnienie bezpieczenstwa uczniom oraz uregulowanie zasad:

1) zwalniania uczniow z zaje¢ edukacyjnych;

2) przekazywania zwolnien w formie tradycyjne;j i elektronicznej;

3) samodzielnego opuszczania szkoty przez uczniéw po dokonanym zwolnieniu;

4) odpowiedzialnosci pracownikow szkoly za weryfikacje i dokumentowanie zwolnien.
Dla zapewnienia bezpieczefistwa uczniow niezbedna jest stata wspolpraca oraz sprawny
obieg informacji pomiedzy wszystkimi pracownikami szkoly, w szczegdlnosci w zakresie
przekazywania informacji o zwolnieniach i opuszczaniu budynku szkoty przez uczniow.

§ 3. Zakres obowigzywania

1.

Procedura obowigzuje wszystkich pracownikow oraz uczniéw Szkoly Podstawowej nr 8
im. Jana Wyzykowskiego w Lubinie.

2. Ma zastosowanie podczas wszystkich zaje¢ i wydarzen organizowanych przez szkote.

§ 4. Zwolnienie ucznia z zajeé

1.

Zwolnienie ucznia ma charakter jednorazowy i dotyczy wskazanego dnia oraz godziny.

2. Zwolnienie nastgpuje na wniosek rodzica/opiekuna prawnego:

1) z powodu choroby lub ztego samopoczucia ucznia;

2) zinnych uzasadnionych przyczyn.

Zwolnienie moze zosta¢ przekazane:

1) osobiscie;

2) za posrednictwem dziennika elektronicznego (do wychowawcy i/lub nauczyciela
przedmiotu);

3) zaposrednictwem poczty elektronicznej na oficjalny adres poczty elektronicznej szkoty.
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§ 5. Zwolnienie przekazane drogg e-mailowg
1. Zwolnienie e-mailowe jest skuteczne wylacznie, gdy:
1) zostalo wystane z adresu e-mail identycznego z adresem wskazanym w dzienniku
elektronicznym i dokumentacji szkolnej;
2) zostalo przestane na oficjalny adres e-mail szkoty;
3) zawiera dane ucznia, klasg, datg i godzing zwolnienia, spos6b opuszczenia szkoly oraz
podpis rodzica.
2. Wiadomosci wystane z innego adresu e-mail nie stanowia podstawy do zwolnienia ucznia.
Za weryfikacj¢ zwolnien przesytanych droga e-mailowa odpowiada sekretarz szkoty.
4. Po weryfikacji:
1) wiadomos¢ jest drukowana;
2) zwolnienie przechowuje si¢ w sekretariacie szkolty w sposéb zapewniajacy ochrone
danych osobowych.

W

§ 6. Zwolnienie przez dziennik elektroniczny

1. Zwolnienie przestane za posrednictwem dziennika elektronicznego uznaje sie za
potwierdzone tozsamoscia rodzica/opiekuna.

2. Dokumentacja zwolnienia przechowywana jest w systemie dziennika elektronicznego.

§ 7. Aktualizacja danych kontaktowych rodzicéw

1. Wychowawca klasy zobowigzany jest do biezacej aktualizacji adreséw e-mail
rodzicow/opiekunéw prawnych w dzienniku elektronicznym.

2. Zmiany adresu e-mail mozna dokona¢:
1) bezposrednio u wychowawcy klasy,
2) w sekretariacie szkoty.

3. Wylacznie rodzic/opiekun prawny jest uprawniony do wskazania lub zmiany adresu e-mail.

§ 8. Oswiadczenie rodzica upowazniajgce do samodzielnego opuszczania szkoly przez

ucznia

1. Oswiadczenie rodzica/opiekuna prawnego nie stanowi zwolnienia z zaje¢.

2. Oswiadczenie jest wylgcznie upowaznieniem do samodzielnego opuszczenia szkoly po
dokonanym zwolnieniu.

3. O$wiadczenie moze mie¢ charakter staty i obowigzuje do czasu jego odwolania.

4. Brak oswiadczenia oznacza, Ze uczen moze opusci¢ szkole wylacznie pod opieka osoby
doroste;j.

5. Oswiadczenia przechowuje si¢ w sekretariacie szkoly w spos6b zapewniajacy ochrone
danych osobowych.

6. Rezygnacje z oswiadczenia rodzic/opiekun prawny sklada w formie:
1) pisemnej (papierowe;j);
2) elektronicznej za posrednictwem dziennika elektronicznego lub poczty elektronicznej

z adresu e-mail wskazanego w dokumentacji szkoly.

7. Wzor oswiadczenia stanowi Zataeznik nr 1 do niniejszej procedury.

8. Oswiadczenie, o ktérym mowa w Zalgczniku nr 1, moze zostaé ztozone réwniez w formie
elektronicznej i opatrzone podpisem elektronicznym (kwalifikowanym, zaufanym lub
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osobistym), a nastepnie przestane na oficjalny adres poczty elektronicznej szkoly.
Dokument taki uznaje si¢ za rOwnowazny z o$wiadczeniem zlozonym w formie pisemnej
(papierowej).

W przypadku zlego samopoczucia ucznia samodzielne opuszczenie szkoly jest
dopuszczalne wylgeznie wtedy, gdy stan zdrowia ucznia pozwala na bezpieczny powr6t do
domu; w przeciwnym razie uczen przekazywany jest pod opiekg osoby dorosltej (rodzica/
opiekuna lub osob¢ upowazniona).

§ 9. Zasady opuszczania szKoly przez ucznia

1.

10.

Po dokonaniu skutecznego zwolnienia uczen moze opuscié szkotg:
1) pod opiekg rodzica/opiekuna;
2) pod opieka osoby upowaznionej;
3) samodzielnie — na podstawie zlozonego oswiadczenia, o ktérym mowa w § 8.
W przypadku odbioru ucznia przez osobg trzecig wymagane jest jednorazowe upowaznienie
rodzica/opiekuna prawnego.
Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 2, moze zosta¢ przekazane:
1) pisemnie — osobiscie w sekretariacie szkoty,
2) za posrednictwem dziennika elektronicznego,
3) droga e-mailowa z adresu e-mail identycznego z adresem wskazanym w dokumentacji
szkolnej i dzienniku elektronicznym.
Upowaznienie powinno zawierac:
1) imig i nazwisko ucznia;
2) date i godzine odbioru;
3) imig i nazwisko osoby odbierajace;j;
4) informacje o stopniu pokrewienistwa lub relacji;

5) imig i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego.

Osoba odbierajagca ucznia zobowigzana jest do okazania dokumentu potwierdzajgcego
tozsamos$¢ na zadanie pracownika szkoty.

Szkota zastrzega sobie prawo telefonicznej weryfikacji upowaznienia u rodzica/opiekuna
prawnego.

Jezeli stan zdrowia lub samopoczucie ucznia nie pozwala na bezpieczny samodzielny
powr6t, uczen moze opuscic¢ szkote wylacznie pod opiekg osoby doroste;j.

Osoby, ktére powzietly informacje o zwolnieniu ucznia (nauczyciel, wychowawca lub inny
pracownik szkoly), zobowigzane sa do niezwlocznego zgloszenia tego faktu w sekretariacie
szkoty w celu weryfikacji zwolnienia.

Po weryfikacji sekretarz szkoly informuje pracownika peligcego dyzur na dyzurce
szkolnej — bezposrednio lub telefonicznie — w celu odnotowania wyjscia ucznia z budynku
szkoty.

W celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniéw oraz kontroli opuszczania budynku szkoty
prowadzi si¢ ,,Rejestr wyjs¢ uczniéw z budynku szkoty”, stanowigcy Zatacznik nr 2 do
niniejszej procedury.
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§ 10. Odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo ucznia

L

Zardbwno rodzic wyrazajacy zgode na samodzielny powrdt dziecka do domu, jak
1 nauczyciel zezwalajacy na opuszczenie szkoly, powinni uwzgledniaé¢ stopien dojrzatosci
dziecka oraz mozliwe zagroZenia.

Rodzice jako przedstawiciele ustawowi podejmuja decyzje o samodzielnym powrocie
dziecka ze §wiadomoscia odpowiedzialnodci za jego bezpieczenstwo.

. Z chwilg odnotowanego opuszczenia budynku szkoly przez ucznia odpowiedzialnoé¢ za

jego bezpieczenstwo biora rodzice/opiekunowie prawni lub osoba upowazniona.

§ 11. Dokumentowanie zwolnien i nadzér nad ich weryfikacjg

1.

Fakt zwolnienia ucznia oraz godzing opuszczenia szkoty odnotowuje si¢ w dzienniku

elektronicznym.

Dokumentacja zwolnien:

1. przesytanych przez dziennik elektroniczny przechowywana jest w systemie dziennika;

2. przesylanych drogg e-mailowa jest drukowana i archiwizowana zgodnie z zasadami
obiegu dokumentéw obowigzujacymi w szkole.

Za prawidlowa dokumentacj¢ odpowiadajg pracownicy szkoly zgodnie z zakresem

obowiazkow.

Nadzér nad prawidlowoscig stosowania procedury sprawuje dyrektor szkoty.

Nadzér nad weryfikacja zwolnien przekazywanych za posrednictwem dziennika

elektronicznego sprawuja wychowawcy klas oraz nauczyciele prowadzacy zajgcia.

§ 12. Postanowienia koncowe

1. Procedura stanowi element systemu zapewnienia bezpieczenstwa uczniom w Szkole
Podstawowej nr 8 im. Jana Wyzykowskiego w Lubinie.

2. Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Dyrektora Szkoty.

3. Procedura podlega udost¢pnieniu pracownikom i rodzicom.

DYREKTO ZKOLY
7
mgr Chrys#tan Halicz

L300.20267-
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