Zwolnienie ucznia z zaje¢ w przypadku samodzielnego opuszczenia szkoly — wazna
informacja dla rodzicow

Instrukcja ma charakter organizacyjny i doprecyzowujacy. Nie zmienia obowigzujacej
procedury, lecz porzadkuje jej stosowanie w praktyce.

Przypominamy, ze zgodnie z obowigzujacg procedurg zwolnienie ucznia moze zostaé
przekazane r6znymi kanatami (osobis$cie, przez dziennik elektroniczny lub droga e-mailowg).

W celu usprawnienia organizacji pracy szkoly informujemy, ze:

Najszybsza i rekomendowang formg zgloszenia zwolnienia — szczegolnie w dniu zajeé¢ —
jest bezposredni e-mail do sekretariatu szkoly: sekretariat@sp8lubin.eu

Sekretariat jest jednostka weryfikujaca zwolnienia i uruchamiajaca procedure wyjscia ucznia
ze szkoty.

Pozostale kanaly (dziennik elektroniczny do wychowawcy lub nauczyciela) sa skuteczne
szczegolnie w przypadku zwolnien planowanych z wyprzedzeniem.

Proszg uwzglednié, ze wychowawca lub nauczyciel przedmiotu moga w danym czasie nie
przebywac w pracy, co moze op6zni¢ odczytanie i przekazanie informacji o zwolnieniu.

Z uwagi na organizacj¢ pracy szkoty prosze o biezace sprawdzanie w dzienniku elektronicznym
informacji o obecnosci nauczycieli przed kierowaniem do nich korespondencji dotyczacej
zwolnien.

Aby zwolnienie bylo skuteczne, wiadomosé e-mail powinna:

e by¢ wystana z adresu wskazanego w dokumentacji szkoty,
e zawieracl:

imi¢ 1 nazwisko dziecka,

klase,

date 1 godzing wyjScia,

powad,

sposob opuszczenia szkoty,

imi¢ 1 nazwisko rodzica/opiekuna.

o O O O O O

Podstawa samodzielnego opuszczenia szkoty przez ucznia jest ztozone wczesniej w szkole
o$wiadczenie rodzica/opiekuna prawnego upowazniajace do samodzielnego wyjscia,
podpisane wtasnorecznie lub elektronicznie przez rodzica/opiekuna prawnego, ktore
obowigzuje przez caty etap edukacyjny do czasu jego odwolania.

Prosimy o niewysylanie tej samej informacji do kilku osdb jednoczesnie — wydluza to
proces weryfikacji.

W przypadku osobistego odbioru dziecka fakt ten nalezy zgtosi¢ tylko na dyzurce.
Procedura dostepna jest na stronie szkoty.

Dzigkuje za Panstwa zrozumienie oraz wspoiprace w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa
uczniom i sprawnej organizacji pracy szkoty.



Zwolnienie ucznia z zaje¢ w przypadku samodzielnego opuszczenia szkoly — instrukcja
dla nauczycieli i wychowawcow

Instrukcja ma charakter organizacyjny i doprecyzowujacy obowigzujaca procedurg.
Zasada podstawowa

Najsprawniejszg forma zgloszenia zwolnienia (szczegdlnie w dniu zajec) jest bezposredni e-
mail rodzica do sekretariatu szkoty.
Sekretariat weryfikuje zwolnienie i uruchamia procedur¢ wyjscia ucznia.

Kluczowa zasada obiegu informacji

Pozostale kanaly (dziennik elektroniczny) sa skuteczne szczegélnie w przypadku zwolnien
planowanych z wyprzedzeniem. Zgodnie z procedura osoby, ktore powziely informacje o
zwolnieniu ucznia (nauczyciel, wychowawca) zobowigzane sa do niezwlocznego zgloszenia
tego faktu w sekretariacie szkoly (osobiscie lub telefonicznie).

Po weryfikacji, w tym sprawdzeniu, czy uczen posiada ztozone o$wiadczenie upowazniajace
do samodzielnego opuszczenia szkoly, sekretarz szkoly zobowigzany jest poinformowac
nauczyciela przedmiotu i wychowawce 0 skutecznym zwolnieniu ucznia z zaj¢¢.

Aby zwolnienie bylo skuteczne, wiadomo$¢ od rodzica musi zawierac:

imi¢ 1 nazwisko dziecka,

klase,

date i godzing wyjscia,

powad,

sposob opuszczenia szkoty,

imi¢ 1 nazwisko rodzica/opiekuna.

O 0O O O O O

Podstawa samodzielnego opuszczenia szkoly przez ucznia jest zlozone wczesniej w szkole
oswiadczenie rodzica/opiekuna prawnego upowazniajagce do samodzielnego wyjscia,
podpisane wlasnorecznie lub elektronicznie przez rodzica/opiekuna prawnego, Kktore
obowigzuje przez caly etap edukacyjny do czasu jego odwotania.

Rodzic wysyla informacje jednym kanatem (sekretariat lub dziennik elektroniczny). Wystanie
tej informacji do wielu oséb wydtuza proces weryfikacji.

Nauczyciel po otrzymaniu informacji o zwolnieniu ucznia (od rodzica lub sekretarza szkoty)
wpisuje nieobecnos$¢ usprawiedliwiong; wpis powielaja pozostali nauczyciele.

W przypadku nieobecnosci nieusprawiedliwionej wychowawca po otrzymaniu informacji
0 zwolnieniu ucznia (od rodzica lub sekretarza szkoly) usprawiedliwia nieobecnos¢.

W przypadku osobistego odbioru dziecka rodzic zobowigzany jest zgtosi¢ ten fakt na dyzurce.



