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Edytor tekstu MS Word 2010 PL umożliwia  
wykonywanie działań matematycznych. 



Szkoła Podstawowa nr 8 im. Jana Wyżykowskiego w Lubinie 

Edytor tekstu MS Word 2010 PL umożliwia wykonywanie działań 
matematycznych, pod warunkiem, że cyfry lub liczby do obliczeń oraz wyniki 
obliczeń będą w tabeli. 

Edytor teksu MS Word 2010 PL: obliczenia. 



Szkoła Podstawowa nr 8 im. Jana Wyżykowskiego w Lubinie 

Po wstawieniu wypełnionej cyframi lub liczbami tabeli musimy pamiętać, 
aby zostawić puste komórki, w których edytor tekstu umieści wyniki 
obliczeń. Przed wykonaniem obliczeń należy kliknąć w komórkę, w której 
chcemy aby pojawił się wynik obliczeń. 
Klikając lewym przyciskiem w dowolną komórkę pojawią się nowe zakładki: 
Narzędzia tabel z podziałem na Projektowanie i Układ. 
Do wykonywania obliczeń służy polecenie Formuła, które znajduje się  
w zakładce Układ. 

Edytor teksu MS Word 2010 PL: obliczenia. 
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Po kliknięciu w polecenie Formuła pojawi się okienko Formuła,  
w którym najważniejsze jest pierwsze pole.  
W tym polu należy wpisać polecenie (formułę) służące do wykonania 
obliczeń. W edytorze tekstu MS Word 2010 PL możemy wykonywać 
obliczenia wykorzystując propozycje edytora tekstu (nazwy działań 
matematycznych są zawsze napisane w języku angielskim) lub można 
wpisywać własne formuły.  
W formule musimy koniecznie umieścić:  
-znak „=” można go przetłumaczyć jako polecenie wykonanie działania 
matematycznego,  
-informację o rodzaju działania matematycznego, 
-informację o komórkach, które edytor tekstu wykorzysta do obliczeń.  

Edytor teksu MS Word 2010 PL: obliczenia. 
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Przykładowe obliczenia wykorzystując propozycje edytora tekstu . 
Ustawiając się kursorem w ostatniej komórce pierwszej kolumny (zielona 
komórka) i klikając w polecenie Formuła pojawi się zapis =SUM(ABOVE), co 
można przetłumaczyć jako: wykonaj działanie matematyczne polegające na 
zsumowaniu cyfr (liczb) umieszczonych powyżej, czyli edytor doda wszystkie 
cyfry (liczby), które są powyżej zielonej komórki. Jeżeli akceptujemy to 
polecenie należy przycisnąć przycisk OK. 

Edytor teksu MS Word 2010 PL: obliczenia. 
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Przykładowe obliczenia wykorzystując propozycje edytora tekstu . 
Ustawiając się kursorem w ostatniej komórce pierwszego wiersza (zielona 
komórka) i klikając w polecenie Formuła pojawi się zapis =SUM(LEFT), co 
można przetłumaczyć jako: wykonaj działanie matematyczne polegające na 
zsumowaniu cyfr (liczb) umieszczonych po lewej stronie, czyli edytor doda 
wszystkie cyfry (liczby), które są lewej stronie zielonej komórki. Jeżeli 
akceptujemy to polecenie należy przycisnąć przycisk OK. 

Edytor teksu MS Word 2010 PL: obliczenia. 
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Przykładowe obliczenia wykorzystując propozycje edytora tekstu . 
Ustawiając się kursorem w zielonej komórce i klikając w polecenie Formuła 
pojawi się formuła =SUM(ABOVE). Zawartość nawiasu można ręcznie 
zmienić na np. LEFT lub RIGHT (po prawej).  

Edytor teksu MS Word 2010 PL: obliczenia. 
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Przykładowe obliczenia wpisując własną formułę. 
Ustawiając się kursorem w dowolnej komórce np. w zielonej i klikając  
w polecenie Formuła pojawi się zapis =SUM(ABOVE). Wszystkie elementy  
(z wyjątkiem znaku „=”) można zmieniać.  

Edytor teksu MS Word 2010 PL: obliczenia. 



Szkoła Podstawowa nr 8 im. Jana Wyżykowskiego w Lubinie 

Przykładowe obliczenia wpisując własną formułę – sposób I. 
W Formule możemy zmienić dane o tym, które komórki edytor tekstu ma 
zsumować. Należy pamiętać, że każda komórka w tabeli ma swój adres (jest 
nazwana). Edytor teksu pierwszą kolumnę nazywa literą A, drugą kolumnę 
literą B itd. Wiersze są numerowane od cyfry 1.  Litery nazywające kolumny 
i cyfry numerujące wiersze nigdy nie są wyświetlane. Np. komórka z cyfrą 1 
ma adres A1, a komórka zielona A5. 

Edytor teksu MS Word 2010 PL: obliczenia. 
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Przykładowe obliczenia wpisując własną formułę – sposób I. 
W Formule zamiast ABOVE możemy wpisać: 
(A1:A4) – „:” oznacza zakres komórek (edytor zsumuje cyfry z komórek A1, 
A2, A3 i A4).  Jeżeli akceptujemy to polecenie należy przycisnąć przycisk OK. 

Edytor teksu MS Word 2010 PL: obliczenia. 
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Przykładowe obliczenia wpisując własną formułę – sposób I. 
W Formule zamiast ABOVE możemy wpisać: 
(A1;A4) – „;” oznacza komórki, które edytor zsumuje (A1 i A4). Jeżeli 
akceptujemy to polecenie należy przycisnąć przycisk OK. 

Edytor teksu MS Word 2010 PL: obliczenia. 
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Przykładowe obliczenia wpisując własną formułę – sposób II. 
W Formule możemy ręcznie napisać, jakie działanie matematyczne Word 
ma wykonać oraz które komórki ma uwzględnić np. =A1+B3+D4. Przy takim 
zapisie zsumowane będą cyfry (liczby) z wymienionych komórek.  
Jeżeli akceptujemy to polecenie należy przycisnąć przycisk OK. 

Edytor teksu MS Word 2010 PL: obliczenia. 
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Przykładowe obliczenia wpisując własną formułę – sposób II. 
W Formule możemy wpisać symbole czterech działań matematycznych: 

symbol „+” – suma (dodawanie), 

symbol „-” – różnica (odejmowanie), 

symbol „*” – iloczyn (mnożenie), 

symbol „/” – iloraz (dzielenie). 

Edytor teksu MS Word 2010 PL: obliczenia. 
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Przykładowe obliczenia wpisując własną formułę – sposób II. 
W Formule możemy wpisać więcej  działań matematycznych: 
np. „=(A1+B3)*C2”.  
Uwaga. Należy pamiętać o kolejności wykonywania działań. 

Edytor teksu MS Word 2010 PL: obliczenia. 
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Przykładowe obliczenia wpisując własną formułę – sposób II. 
W Formule możemy również wpisać cyfry (liczby), których nie ma tabeli: 
np. „=(A1+B3)/5”.  

Edytor teksu MS Word 2010 PL: obliczenia. 


