
Prezentacja MS PowerPoint 2010 PL. 
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Microsoft PowerPoint to program do tworzenia 
prezentacji multimedialnych wchodzący  

w skład pakietu biurowego Microsoft Office.  
Prezentacje multimedialne to rodzaje prezentacji przy 
użyciu grafiki komputerowej, polegające na tworzeniu 

zestawów kolejno wyświetlanych slajdów w celu 
zilustrowania w systematyczny sposób jakieś 

zagadnienie. 



Zdjęcie: www.softonet.pl 

Otwieranie programu MS PowerPoint. 
Program MS PowerPoint można otworzyć klikając w ikonę 
skrótu, która może być umieszczony na pulpicie. 
Jeżeli skrótu nie ma na pulpicie kliknij w przycisk Start. 

SP 8  Lubin 



Otwieranie programu MS PowerPoint. 
Następnie kliknij w Wszystkie aplikacje, potem Microsoft 
Office oraz Microsoft PowerPoint 2010. 

SP 8  Lubin 
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Pasek szybkiego 
dostępu 

Wstążka Pasek Menu 

Pole notatek Edytowany slajd Pasek stanu z przyciskami 
do zmiany układu 

wyświetlania slajdów 

Suwak 
powiększenia 

Prezentacja MS PowerPoint 2010 PL: opis okna. 

Okno konspektu, które 
zawiera miniatury 

wszystkich slajdów użytych 
w prezentacji 
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Prezentacje składają się ze slajdów.  

Prezentacja MS PowerPoint 2010 PL: wstawianie slajdów. 

Wstawianie nowych slajdów. 

Aby wstawić nowy slajd klikamy w ikonę 
Nowy slajd. Możemy wybrać dowolny 

Motyw pakietu Office. 
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Slajdy zabudowane są z trzech podstawowych elementów: 
1. tła, 
2. tekstu, 
3. elementów graficznych. 
Dodatkowo można do prezentacji dodać dźwięki np. utwór 
muzyczny. 

Slajd z tłem, tekstem   
i elementami graficznymi. 

Slajd tylko z tłem. 

Slajd z tłem i i tekstem. 

Prezentacja MS PowerPoint 2010 PL: formatowanie slajdów. 

Pusty slajd. 

Przykładowe slajdy: 
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Jednym ze sposobów wykonania 
prezentacji jest wykorzystanie 
gotowych szablonów.  
 
Jeżeli chcemy je zastosować do 
prezentacji klikamy w zakładkę  
Projektowanie i klikamy w wybrany  
Motyw. 

Prezentacja MS PowerPoint 2010 PL: projektowanie. 
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Gotowe szablony możemy modyfikować. 
Należy kliknąć w ikonę Kolory  

i wybrać interesującą nas kolorystykę. 

Prezentacja MS PowerPoint 2010 PL: projektowanie. 

Możemy również zmieniać kolorystkę 
każdego slajdu – zobacz kolejne slajdy  

w prezentacji. 
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Prezentacja MS PowerPoint 2010 PL: tła. 

Innym sposobem wykonania 
prezentacji jest własnoręczne 
tworzenie slajdów. 

Aby wstawić do slajdu tło należy najechać na slajd i przycisnąć 
prawy przycisk myszy. Następnie klikamy w polecenie  

Formatuj tło. Pojawi się okno, w którym możemy w dowolny 
sposób sformatować tło slajdu. 
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Tło z deseniem. 

Tło grandietowe. 

Tło z teksturą. 

Prezentacja MS PowerPoint 2010 PL: tła. 

Tło jednokolorowe. 

Przykładowe tła w slajdach: 

Tło z obrazem (zdjęciem). 
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Prezentacja MS PowerPoint 2010 PL: tła. 

Po wyborze rodzaju tła należy je 
zatwierdzić klikając w przycisk: 
- Zamknij (wówczas wybrane tło będzie 
tylko w jednym slajdzie). 
- Zastosuj do wszystkich (wówczas wybrane 
tło będzie we wszystkich slajdach 
występujących w prezentacji. 
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Do każdego slajdu można wstawić teksty. Aby 
to zrobić klikamy w polecenie  
Wstawianie. 
Następnie klikamy w jedną z ikon:  
-Pole tekstowe (wstawianie zwykłych tekstów). 
-WordArt (wstawianie tekstów ozdobnych).  

Prezentacja MS PowerPoint 2010 PL: teksty. 
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Wstawianie tekstów polem tekstowym. 

Prezentacja MS PowerPoint 2010 PL: teksty – pole tekstowe. 

Po kliknięciu w ikonę Pole tekstowe wskaźnik 
myszy zmieni swój wygląd.   
Przyciskamy i przytrzymujemy lewy przycisk 
myszy i rysujemy obszar, w którym napiszemy 
tekst. 

Przykładowy tekst napisany  
w polu tekstowym. 
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Wstawianie tekstów WordArtem. 

Prezentacja MS PowerPoint 2010 PL: teksty – WordArt. 

Po kliknięciu w ikonę WordArt   pojawi się 
biblioteka z różnymi stylami tekstów 
ozdobnych. Klikamy w wybrany szablon – 
pojawi się wówczas okienko  
Tutaj wpisz tekst, w którym wpisujemy 
dowolne teksty. 

Przykładowy tekst  
napisany WordArtem. 
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Aby przesunąć tekst , który został napisany w Polu 
tekstowym lub WordArtem, należy kliknąć w tekst, 
ustawić się myszą na obramowaniu, tak aby kursor 
myszy był poziomą i pionową strzałką. Wówczas 
klikamy lewy przycisk myszy i przesuwamy tekst. 
Zielonym kółkiem możemy teksty obracać.  

Prezentacja MS PowerPoint 2010 PL: teksty. 
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Do każdego slajdu możemy wstawić elementy 
graficzne: kształty, rysunki, zdjęcia, wykresy, gify. 

Prezentacja MS PowerPoint 2010 PL: grafika. 
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Do każdego dokumentu można wstawić  
tzw. kształty. 

Aby je wstawić należy kliknąć w zakładkę 
Wstawianie. 

Prezentacja MS PowerPoint 2010 PL: grafika - kształty. 

Wstawianie kształtów. 
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Po wejściu w zakładkę Wstawianie należy 
kliknąć w ikonę Kształty. Zostanie wówczas 

wyświetlona galeria kształtów. 

Prezentacja MS PowerPoint 2010 PL: grafika - kształty. 

Wstawianie kształtów. 
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Aby wstawić do dokumentu wybrany kształt 
należy w niego kliknąć. Następnie 

przesuwając kursor myszy na slajd należy 
przytrzymać lewy przycisk i „narysować” 

kształt. 

Prezentacja MS PowerPoint 2010 PL: grafika - kształty. 

Wstawianie kształtów. 
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Każdy wstawiony kształt można 
modyfikować. Aby to zrobić trzeba w niego 

kliknąć  – pojawi się wówczas 
obramowanie.  

 
 

Znacznikami na obramowaniu można 
zwiększać lub zmniejszać kształty.  

Żółtymi punktami można zmieniać niektóre 
elementy kształtu.  

Zielone punkty służą do obrotu kształtu. 

Prezentacja MS PowerPoint 2010 PL: grafika - kształty. 

Wstawianie kształtów. 
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Aby sformatować wstawiony kształt należy go 
zaznaczyć, a następnie klikamy w polecenie 

Formatuj kształt.   

Prezentacja MS PowerPoint 2010 PL: grafika - kształty. 

Przykład sformatowanego kształtu.   

Wstawianie kształtów. 
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Po wejściu w zakładkę Wstawianie (tak jak przy 
wstawianiu kształtów) należy kliknąć w ikonę 

Obraz, a następnie z dysku wybieramy 
interesujące nas zdjęcie i potwierdzamy 

kliknięciem w przycisk Wstaw. 

Prezentacja MS PowerPoint 2010 PL: grafika - zdjęcia. 

Wstawianie zdjęć. 
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Po wstawieniu do slajdu zdjęcia możemy je 
formatować.  

Należy kliknąć w zdjęcie, pojawi się 
wówczas polecenie Narzędzia obrazów 

Formatowanie, w którym możemy 
dokonywać wielu modyfikacji zdjęć. 

Prezentacja MS PowerPoint 2010 PL: grafika - zdjęcia. 

Wstawianie zdjęć. 

Przykłady zmodyfikowanych  zdjęć. 
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Do slajdu możemy także dodać gify 
(animowane rysunki). Wstawia się je 

identycznie jak zdjęcia. 

Prezentacja MS PowerPoint 2010 PL: grafika - gify. 

Wstawianie gifów (animowanych rysunków). 

Przykłady wstawionych gifów. 


