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Microsoft PowerPoint to program do tworzenia
prezentacji multimedialnych wchodzacy
w skiad pakietu biurowego Microsoft Office.
Prezentacje multimedialne to rodzaje prezentacji przy
uzyciu grafiki komputerowej, polegajgce na tworzeniu
zestawow kolejno wyswietlanych slajdow w celu
zilustrowania w systematyczny sposob jakies
zagadnienie.
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Otwieranie programu MS PowerPoint.

Nastepnie kliknij w Wszystkie aplikacje, potem Microsoft
Office oraz Microsoft PowerPoint 2010.
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Prezentacja MS PowerPoint 2010 PL: opis okna.
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: Pasek szybkiego Pasek Menu Wstazka
- dostepu
S
Okno konspektu, ktore
zawiera miniatury
wszystkich slajdow uzytych
W prezentacji
Pole notatek Edytowany slajd Pasek stanu z przyciskami
x do zmiany uktadu
- wyswietlania slajdow
: Suwak
: powiekszenia
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- Prezentacja MS PowerPoint 2010 PL: wstawianie slajdow.
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Slajd 1 ‘ Wstawianie nowych slajdow.
Motyw pakietu Office
___________________________ Prezentacje skiadajg sie ze slajdow.
2 ’ Sl I I =
B Slajd tytitowy Tytut i zawartosc NaghoWek sekgji
Slajd 2
__i
i i i ()
el ¢ : g 1 1
3 o : : : -I : S aa.
Dwa elefmenty Pordwnanie Tylko tytut Al | A
: zawarfosci
Slajd 3 = ) - )
] R \L\by wstawi¢ nowy slajd klikamy w ikone
5 Nowy slajd. Mozemy wybra¢ dowolny
: Motyw pakietu Office.
Pusty Zawartoicz Obraz z podpisem
podpisem
_] Duplikuj wybrane slajdy
& Slajdy z konspektu...
=] UZzyj ponownie slajddw... i
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Prezentacja MS PowerPoint 2010 PL: formatowanie slajdow.
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Slajdy Konspekt x A L,
Slajdy zabudowane s3 z trzech podstawowych elementéw:
1 F
B 1. tia,
5 2. tekstu,
: 3. elementow graficznych.
~ Dodatkowo moina do prezentacji doda¢ dzwieki np. utwor
- muzyczny.
: Przyktadowe slajdy:
N
: Pusty slajd.
MS PowerPoint 2010 PL :
Slajd tylko z ttem.
Slajd z ttem i i tekstem.
M5 PowerPoint2010PL ‘f’
- Slajd z ttem, tekstem
B i elementami graficznymi. M
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Prezentacja MS PowerPoint 2010 PL: projektowanie.
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Jednym ze sposobow wykonania
: prezentacji jest wykorzystanie
gotowych szablonéw.
- Jezeli chcemy je zastosowac do
5 prezentacji klikamy w zaktadke
Projektowanie i klikamy w wybrany
| : Motyw. 3
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f Prezentac;a MS PowerPoint 2010 PL: projektowanie.
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Whbudowane

Nalezy klikngé w ikone Kolory
i wybrac interesujaca nas kolorystyke.

Mozemy rowniez zmieniac kolorystke
kazdego slajdu — zobacz kolejne slajdy
W prezentacji.
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Utwarz nowe kolory motywu...

Pakiet Office
Odcienie szarosci
Aerodynamiczny
Apteka

Aspekt

Austin

Bogaty

Czarny krawat

Ekskluzywny
Elementarny
Energetyczny
Haol

Horyzont
Kapitat

Katy
Kierownictwo
Ksztalt fali
Metro
Miejski
Modut

Odlewnia metali |
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Prezentacja MS PowerPoint 2010 PL: tta.
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: Innym sposobem wykonania
- prezentacji jest wtasnoreczne
- tworzenie slajdow.
:_ [ Ukryj grafiki tia
- [F:=8 O.che v.vk\ejania: Kolor wypekienia
r-_” 3| | kolor: | & -
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: Aby wstawic do slajdu tto nalezy najecha¢ na slajd i przycisna¢
o prawy przycisk myszy. Nastepnie klikamy w polecenie
- Formatuj tto. Pojawi sie okno, w ktorym mozemy w dowolny
: sposob sformatowac tto slajdu.
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Prezentacja MS PowerPoint 2010 PL: tfa.
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Prezentacja MS PowerPoint 2010 PL: tfa.
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= Efekty artystyczne () Wypelnienie obrazem lub tekstura k an , b ' b d .
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Prezentacja MS PowerPoint 2010 PL: teksty.
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= clipart ekranu - fotograficzny - tekstowe] i podzinag slajdu = w7 w7
Tabele Obrazy tacza Symbale Multimedia
Slajdy Konspekt x [ 20 B G A 2D 2o G @420
1 —
“ Do kazdego slajdu mozna wstawic teksty. Aby
- to zrobic klikamy w polecenie
. MVstawianie.
: Nastepnie klikamy w jedng z ikon:
: -Pole tekstowe (wstawianie zwyktych tekstow).
- -WordArt (wstawianie tekstow ozdobnych).
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‘Prezentacja MS PowerPoint 2010 PL: teksty — pole tekstowe.
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Schowek Slajdy Czrionka Akapit Rysowanie Edytowanie
Slajdy Konspekt b I I A I e R e e I =
1 —
: Wstawianie tekstow polem tekstowym.
Po kliknieciu w ikone Pole tekstowe wskaznik
: + myszy zmieni swoj wyglad.
B Przyciskamy i przytrzymujemy lewy przycisk
* myszy i rysujemy obszar, w ktorym napiszemy
: tekst.
o Prezentacja PowerPoint.
B \ Przyktadowy tekst napisany
™
E w polu tekstowym.
Kliknij, aby dodac notatki
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Prezentacja MS PowerPoint 2010 PL: teksty — WordArt.
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Tabela | Obraz Obiekt Zrzut Album Ksztatty Smarthrt Wykres Pole  Magtbwek |WordArt| Datai Mumer Obiekt = Réwnanie Wideo Diwiek
= clipart ekranu~ fotograficzny = tekstowe istopka - godzina slajdu = = =
Tabele Obrazy Symbole Multimedia
f
Slajdy Konspekt X f,fl‘nz\l\ A -|--}-|-|-|-2-|-|-|-|J-|-|-|-2-|-|-|--}-|-|-|-6-|-|-|-3-|-|-|-1|:|-|-|-|-12-||
1
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Wstawianie tekstow WordArtem.

Po kliknieciu w ikone WordArt pojawi sie
biblioteka z réznymi stylami tekstow
ozdobnych. Klikamy w wybrany szablon —
pojawi sie wowczas okienko

yTutaj wpisz tekst, w ktérym wpisujemy
dowolne teksty.

/\n
A A

Przyktadowy tekst
napisany WordArtem.

Kliknij, aby doda¢ notatki
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Prezentacja MS PowerPoint 2010 PL: teksty.
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Tabela | Obraz Obiekt Zrzut Album Ksztatty SmartArt Wykres Pole  Maghowek WordArt Datai Mumer Obiekt = Rownanie Wideo Diwiek
= clipart ekranu = fotograficzny = “ tekstowe istopka “ godzina slajdu = w7 =
Tabele Obrazy llustragje tacza Tekst Symbole Multimedia
Slajdy Konspekt x ||-12-|-|-|-1|]-|-|-|-S-|-|-|-6-|-|-|-4-|-|-|-2-|-|-|-E|-|-|-|-2-|-|-|--I--|-|-|--5-|-|-|-S-|-|-|-1E|-|-|-|-12-||
1

Aby przesungc tekst , ktory zostat napisany w Polu

tekstowym lub WordArtem, nalezy klikna¢ w tekst,
B ustawic sie myszg na obramowaniu, tak aby kursor
: myszy byt poziomg i pionowa strzatka. Wéwczas
v klikamy lewy przyciskafiyszy i przesuwamy tekst.
- Zielonym kotkie oie'r\ny teksty obracac.
13 &
- E
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- p—{1 0[]
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Prezentacja MS PowerPoint 2010 PL: grafika.
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- Do kazdego slajdu mozemy wstawic¢ elementy
graficzne: ksztatty, rysunki, zdjecia, wykresy, gify.
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Prezentacja MS PowerPoint 2010 PL: grafika - ksztaity

|_—| H9- |+ Prezentacja2 - Microsoft PowerPoint — b4
m Marzedzia gtowne Projektowanie Przejicia Animacje Pokaz slajdow Recenzja Widok FDF & 9
3[H —Y A 2 l % ]
od gt we B = il Al 3 4 —ﬁ Fa T & d
Tabela | Obraz Obiekt Zrzut Album Ksztatty Sma Wykres Pole  Magtowek WordArt Datai Mumer Obiekt = Rownanie Wideo Diwiek
~ dipart ekranu ~ fotograficzny ~ < tekstowe istopka ~ godzina slajdu = < =
Tabele Obrazy llustragje tacza Tekst Symbale Multimedia
Slajdy Konspekt X R N N N I I e e T Y,
1 -
@ Wstawianie ksztattow.
: Do kazdego dokumentu mozna wstawic
tzw. ksztatty.
. Aby je wstawi¢ nalezy klikng¢ w zaktadke
Led
- Wstawianie.
.:1
Kliknij, aby dodac notatki
Slajd1z1 | Motyw pakietu Office” | \:;: Palski | ||B|&E B & 65% (=) (+)
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Prezentacja MS PowerPoint 2010 PL: grafika - ksztatty.

@l H9 -0+ Prezentacja3 - Microsoft PowerPoint — 'Y

m Marzedzia gtowne Wstawianie Projektowanie Przejscia Animacje Pokaz slajdow Recenzja Widak PDF & @
= -
d Eu! ] A :'j ] - n %)
j = JJ !’“‘ J 255 ﬁﬂ - -(41 q # EH E_;;} \,\I I

Tabela | Obraz Obiekt Zrzut Album SmartArt Wykres Pole  Maghtiwek WordArt Datal Mumer Obiekt Rownanle Wideo Diwiek
o clipart ekranu~ fotograficzny = tekstowe istopka o godzina slajdu = o

Tabele Niedawno uzywane ksztalty e tacza Tekst Symbole Multime dia
Skidy |LdE N NOOOALLS Y

G ™AL}

Linie

SANSNTLL 2 LN G G

Prostokaty

Oobimbboinon

Ksztalty podstawowe

HOAMNOOOTOOO®

—eG00Or Lyoogd
OO@AHEV XG9O
OG0 1{ 7 Po wejsciu vhal(adke Wstawianie nalezy
Strzalki blokowe

DEGLOTHLPER IS klikng¢ w ikone Ksztatty. Zostanie wowczas
€ duvnpD >N wyswietlona galeria ksztattow.

A

Ksztatty rownan

F=Ro=E

Schematy blokowe
O0<ecdnbliGdeody
OUANKB X 6 AVED
QEOoO

Gwiazdy i transparenty

BT AGDRCHEES
T2 E ) [T ORI
Objasnienia
DRO@OO@AdAd Air
rADAD 0

Przyciski akeji

[ E B @ ) ) ) B 6 () [+ pdat notatkd

Slajd1z1 | .Motyw pakietu Office” | {5
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1

Wstawianie ksztattow.

|[ElsEeE 2 65% ()
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Prezentacja MS PowerPoint 2010 PL:

@H -9+

Marzedzia gtowne

j & JJ I_'r“'
Tabela | Cbraz Obiekt Zrzut Album
V clipart ekranu = fotograficzny = <

Tabele Niedawno ufywane ksztatty

Wstawianie Projektowanie

llustracje

Przejicia

grafika - ksztatty.

Prezentacja3d - Microsoft PowerPoint |

Animacje Pokaz slajdow Recenzja Widak PDF Formatowanie

B D2 Q8 83453538 T8

Ksztatty SmartArt Wykres | Hipertacze Akgja Pole

Nagtowek WordArt Datai Numer Obiekt = Rownanie
tekstowe istopka =

tacza Tekst

Wideo Diwiek
godzina slajdu = = =

Symbaole Multimedia

Sidy ©LIENNOOOALLD
AR IR

Linie

SNNTLTL 2 NG
Prostokaty

0 L O B O

Ksztalty podstawowe
EOANIACOOOO®
@GO 0Or Lyo0ao

1

||-12-|-|-|-1|:|-|-|-|-S-|-|-|-6-|-|-|--}-|-|-|-2-|-|-|-|:|-|-|-|-2-|-|-|--}-|-|-|--5-|-|-|-S-|-|-|-1|:|-|-|-

142 1]

Wstawianie ksztaitow.

Aby wstawi¢ do dokumentu wybrany ksztatt
nalezy w niego klikng¢. Nastepnie
przesuwajac kursor myszy na slajd nalezy

OO ~AHCETC @
Q00147

Strzatki blokowe
DERLETFLPRI T
€ dvnoD > RN
L

Ksztatty rownan

F=R==SHE

Schematy blokowe
Oo<ciO0ldeoay
0DONRB X ¢ AVED
QEOO

Gmazdy i transparenty

s3 el @+ $830 3080 351 5

mw&wﬁﬁmm
Objasnienia
QO 3.0 M0 A A i
i A0 AD 0

Prayciski akgji

[ ] [l ) [ [0 (] (o] ] [ (21

Slajd1z1 | Motyw pakietu Office” | (%

odac notatki
Paolski |

[] » Q P

przytrzymac lewy przycisk i ,,narysowac”
ksztatt.
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Prezentacja MS PowerPoint 2010 PL: grafika - ksztatty.

|E' H9- |+ Prezentacja3 - Microsoft PowerPoint — *
@ Narzedzia gtowne Wstawianie Projektowanie Przejscia Animacje Pokaz slajdow Recenzja Widok FDF Formatowanie [ @
j 5 *.fm-nu: J f’lUkladf ColbriTekst pod = 18+ A" 7 5 ‘s 115} Kifar.ltekstu - Q N\ O D-Dl |— S wypetn, ksztattu - :ﬁZnaj.dil
—' 13 Kopiyj 5 Resetuj =] Wyrdwn., tekst * OOA T E:) . = _ 2 Kontury ksztattu ~ | 2, Zamien -
‘.'\.'IchEJ 7 Malarz formatéw :T:JL\? = Sekga ~ B 7 U § sbe - far é N -_\-_-'.KUnwertuj na grafike SmartArt - {L & e% EAY { - RDZTIESC Ssﬁ.lljekl,e =) Efekty ksztattéw = | L} Zaznac -
Schowek Slajdy Czcionka Akapit Rysowanie Edytowanie
Slajdy Konspekt x I I R N N N I e e N I e

Wstawianie ksztattow.

Kazdy wstawiony ksztatt mozna
modyfikowac. Aby to zrobi¢ trzeba w niego
klikngé¢ — pojawi sie wowczas
obramowanie.

|__— Znacznikami na obramowaniu mozna
zwiekszac¢ lub zmniejszac ksztatty.
= Z6ttymi punktami mozna zmienia¢ niektére
elementy ksztattu.
|_~Zielone punkty stuzg do obrotu ksztattu.

|-|-|-3-|-|-|-6-|-|-|-1-|-|-|-3-|-|-|-U-|-|-|-_2-|-|-|-1-|-|-|-6-|-|-|-8-|-|-|

Kliknij, aby doda¢ notatki
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Prezentacja MS PowerPoint 2010 PL: grafika - ksztatty.

Iﬂ- H -9 |= Prezentacjad - Microsoft PowerPoint — b4
p Narzedzia gtowne Wstawianie Projektowanie Przejécia Animagje Pokaz slajdow Recenzja Widak POF Formatowanie & @
2] tni = - A - = . ids

& Wytnij 5= Uktad Calibri (Tekst pod = 18 * A™ o7 13_'/ = E‘ Uil Kier. tekstu l;| s N O |:|_ 1 | &\.ﬁ.ype}n. ksztattu = 3 Znajdi
53 Kopiuj ~ E Resetuj ] Wyrdwm, tekst OOATLTL (=Y ~# I Kontury ksztattu = | 33, Zamien
Wklgj Nowy AV, Ao~ . Rozmie$c Szybkie
. ! F Walarz formatdw 5|aj\'c’|\q; = Sekga - B 7 U S§aerha A L’_;jl(onwertuj na grafike SmartArt - @ ] 2% IREAN { < - :35,13. = Efekty ksztattdw v | |g Zaznacz ~
Schowek Slajdy Czcionka Akapit Rysowanie Edytowanie
Slajdy Konspekt X ||-12-|-:l-|-1I]-|-|-|-S-|-|-|--5-|-|-|-—1-|-|-|-2-|-|-|-I]-|-|-|-2-|-|-|-—1-|-|-|--5-|-|-|-B-|-|-|-1']-|-|-|-12-||
- Wstawianie ksztattow.
5 CalibafT~ 18 = A a7 =25 Aby sformatowac¢ wstawiony ksztatt nalezy go
: BI/I=E==A- e , . o o
5 =EE=4-2 zaznaczy¢, a nastepnie klikamy w polecenie
: ¥ Wi _y Formatuj ksztatt.
- G2 Kopiy
= ) *| Formatowanie ksztattu ? X r
o [ Opdje wkiejania: ]
= : - Wypehienie Wypelnienie
- a
E j fﬂ Kolor linii () Brak wypemieniza
: i Styl linii ® Wypehnienie peine u
? Edﬂ u tekst . () Wypehienie gradientowe
z E Ed}"t Llj Dl.ll"lk.t}" Ciel () Wypehnienie obrazem lub teksturg
z - p”dbicie () Wypelnienie deseniem
f:‘] H Pogwiata | wygltadzone krawedzie Kolor wypetnienia
Z | Faormat 3-W Kolor: | 4 v
z Obrdt 3-wW Przezroczystosc: . 0% 3 -
wr - | Karekty obrazu
% ‘}.‘_,; Hipertacze... Kolor obrazu
= Efekty artystyczne
o Zapisz jako obraz... S
- Ustaw jako ksztatt domysiny Pole tekstowe
- o Tekst alternatywny
© {"J Raozmiar i potoZenie..,
E B Formatuj kszta}t..l
by
H

Kliknij, aby dodac notatki

)
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Przyktad sformatowanego ksztattu.
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Prezentacja MS PowerPoint 2010 PL: grafika - zdjecia.

IE' H9-43] Prezentacjal - Microsoft PowerPoint
p Marzedzia ghowne Wstawianie Projektowanie Przejicia Animacje Pokaz slajdow Recenzja Widaok PDF &y 9
ElEl b =) { A = 4 - i el
Skl . @ PPl QL EE4E0e T QG
Tabela Obnb ekt  Zrzut Album Ksztatty SmartArt Wykres Pole  Nagtowek WordArt Datai MNumer Obiekt = Rownanie Wideo Diwiek
< clipa ranu = fotograficzny - = tekstowe istopka = godzina slajdu = < =
Tabele Obrdw llustragje tacza Tekst Symbole Multimedia
Slajdy | KUHN| X ||-12-|-|-|-1|J-|-|-|-8-|-|-|-6-|-|-|-—1-|-|-|-2-|-|-|-|:|-|-|-|-2-|-|-|-—}-|-|-|-6-|-|-|-8-|-|-|-1|:|-|-|-|-12-||
b §
1
: | Wstawianie zdjec.
[P] Wstawianie obrazu X
&« v 4 « Obrazy » fotki v & | Przeszukaj:
Organizj Nowy folder = Po wejsciu w zaktadke Wstawianie (tak jak przy
B Ten komout A e ....\.., o o ~ "\Wstawianiu ksztaitéw) naleiy kI|kna(: w ikone
en komputer e a .
= Dokumenty Obraz, a nastepnie z dysku wybieramy
B Mugie interesujace nas zdjecie i potwierdzamy
J Obiekty 3D kliknieciem w przycisk &Vstaw.
= Obrazy
; Pobrane
B Pulpit
m Wideo
o Dysk lokalny (C:]
- HP_TOOLS (E)
= HP_RECOVERY { = . ' L
i 4 O fotki (28) fotki (29) fotki (30)
- Microso ice I . = 2 i - T ]
Mazwa pliku: ‘futki (26) v| Wszystkie obrazy ¥
Marzedzia - Anuluj -
hd
Slagjd 121 | .Motyw pakietu Office” | ¥ Polski | |[ElsE=@E = 6% (-0 {+)
N D 9 @ f : i N
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Prezentacja MS PowerPoint 2010 PL: grafika - zdjecia.

Q] = R 5 Prezentacja2 - Microsoft PowerPoint | Narzed Drazo - X
m Narzedzia gtowne Wstawianie Projektowanie Przejscia Animacje Pokaz slajdow Recenzja Widok PDF Formatowanie [A] @

g Obramowanie obrazu ~ Przes, do przodu ~ Ii Wyrownaj ~

=

; . Bl :

i | 3 |8 Kompresuj obrazy B 0 s a
: e | ‘.a i A p ] Y —— = — —~——— - 5 o ; Wysokoéé: 5,56cm  *
- j 7 ; B Zmien obraz il d d .‘ ‘ ‘ IE] v | () Efekty obrazow ~ [ PNgsur do tylu ~ [F]

Usufi | Korekty Kolor  Efekty g (VPR : . s Przytnij = szerokosé 7,41 s
tto - v artystyczne'QL‘]RESE?UJODYEI' ¥ | 5% Uktad obrazow v “-;v,oki nko zaznacz Sl Obroc ~ oo T SZEntdsc 74 5

Dop

wywanie Style obrazu RoZ czanie Rozmiar

Slajdy Konspekt‘ X Llrz-w|-|'17E\-|-|‘x-slx-|-|'6-|w'|-4w-|'r'2-|'|-|‘=]-|-|'x-2‘1'|-|'4-|'1'|-6'1-|-\13'|'x-|-1[~»|-|‘x-13;.1

w ‘ | < “ Wstawianie zdjec.

=Rl N B S T RO T - SO T

Po wstawieniu do slajdu zdjecia lozemy je
\ formatowac.
Nalezy klikng¢ w zdjecie, pojawisie
wowczas polecenie Narzedzia obrazéw
Formatowanie, w ktorym mozemy
dokonywac¢ wielu modyfikacji zdjec.

JECRORCR 129 o 3 FR( O

D BON ERCRY IROY R RO CRY IRCE SR R ORI R B

Przyktady zmodyfikowanych zdjec.

R LA Lo . z
= | A i eSS Akt g

\
“rn 4

Kliknij, aby dodac notatki
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Prezentacja MS PowerPoint 2010 PL: grafika - gify.

IE' H9-d]= Prezentacja2 - Microsoft PowerPoint

m Marzedzia gowne Wetawianie Projektowanie Przejicia Animacgje Pokaz slajdow Recenzja Widok PDF
ElE E{. ) A ] ' g o%e) F
al g5 @@+ d 2 ] 4 5 B }[ :&::-3 ¢

Tabela | Obraz Obiekt Zrzut Album Ksztatty SmartArt Wykres Pole  MNagtowek WordArt Datai MNumer Obiekt —Rownanie Wideo Diwiek

v clipart ekranu = fotograficzny = v tekstowe istopka S godzina slajdu S S v
Tabele Obrazy llustragje tacza Tekst Symbale Multimedia

Slajdy Konspekt x R I N N e N N N R e
1

Wstawianie gifow (animowanych rysunkow).

Do slajdu mozemy takze dodac gify
(animowane rysunki). Wstawia sie je
identycznie jak zdjecia.

Przyktady wstawionych gifow.

T T N - T -y - Tan

Kliknij, aby dodac notatki
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