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Microsoft Excel to aplikacja, ktora jest powszechnie
uzywana w firmach i instytucjach, a takze przez
uzytkownikow domowych. Jej gtdbwne zastosowanie to
dokonywanie obliczen zestawionych w formie
tabelarycznej.

Microsoft Excel stuzy takze do tworzenia wielu typow
wykresow, przydatnych miedzy innymi
w fizyce, matematyce i ekonomii.
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Arkusz kalkulacyjny MS Excel 2010 PL: opis okna.
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Arkusz kalkulacyjny MS Excel 2010 PL: opis okna.
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Arkusz kalkulacyjny MS Excel 2010 PL: zaznaczanie komorek.
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Arkusz kalkulacyjny MS Excel 2010 PL: zaznaczanie komorek.
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~ Arkusz kalkulacyjny MS Excel 2010 PL: zaznaczanie komorek.
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Arkusz kalkulacyjny MS Excel 2010 PL: zaznaczanie komorek.
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Arkusz kalkulacyjny MS Excel 2010 PL: szerokos$¢ kolumn.
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Arkusz kalkulacyjny MS Excel 2010 PL: szerokos$¢ kolumn.
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“Arkusz kalkulacyjny MS Excel 2010 PL: formatowanie komorek.

X H9-t- | Zeszyt] - Microsoft Excel - X
m Marzedzia gtowne Witawianie Uktad strony Farmuty Dane Recenzja Widaok PDF & @ =
& Wytnij - B T o [ S . . 7, — T T FF T Autosumowanie ¥ A ;
B Kopiti - Calibri 1 . AAA == ,@, | =1 Zawijaj tekst Ogdlne Ej __‘:Ed ':jd = _r\ JJ ﬂwypg}nijv ‘27 L?a
A v | BE - - - EEE|EiE | i wd i - | B, o =0 _;00 Formatow. Formatuj Style Wstaw  Usufi  Format L Sortuji Znajdii
F Walarz formatow B IO - = a0 gl 0 TR EE % 00| o 50 warunk. = jako tabele = komarki ~ - - - & Wyayié- filtruj ~ zaznac -
Schowek Czcionka Wyréwnanie Liczba Style Komérki Edytowanie
Al - |1 ‘ Usuri komérki ‘ ¥
A B C D E F G H | ] K L Umozliwia usuniecie komérek, wierszy r Q R S T 0] ;
1 1 lub kolumn z arkusza lub tabeli, —
2| 2
3 - ,
A Numerowanie komorek.
5 W MS Excel nie ma ikony numeracji (tak jak w MS Word). Jednak
s mozemy takg numeracje wykona¢ w bardzo prosty sposéb.
7 = —_— . . . . . e o
g [BE L. W sgsiadujgcych ze sobg komodrkach nalezy napisac cyfry ,,1” i ,,2”.
5 B % wytni Nastepnie zaznaczamy te komarki i wskaznikiem myszy nalezy
E Wi Calib . . . . "
| s o B ustawic sie doktadnie w dolnym, prawym narozniku, tam gdzie
11 - alarz Tormatoww A . . . , .
o Schowek ™ znajduje sie maty kwadracik (zwany uchwytem). Wskaznik myszy
Al hd . o .« s , . . . =
13 a 5 c zmieni wyglad na cienszy ,,+”. Wowczas klikamy i przytrzymujemy
Sl B . lewy przycisk myszy i przesuwamy go w dét ( w przypadku, gdy cyfry
e | umiesciliSmy w poziomie, mysz przesuwamy w prawo).
v |2 Uwaga: jezeli nie ma takiego uchwytu nalezy go wigczyc: Plik/
18 |7 Opcje/ Zaawansowane/ Wiacz uchwyt wypetniania oraz
15 & a a_ g . ,
0 |2 przecigganie i upuszczanie komarek.
21 11
22 12
13
23 14 \.\
23 Przyktadowe numerowanie komérek w kolumnie. 1
25 A4
W 4 v v | Arkuszl Arkusz2 o Arkusz3 T 4] il | ]
Gotowy | Srednia: 1,5 Llignik 2 Suma:3 | (BB @ 1003 (=) [} (+)

POL 15:00

PLP  2017-

Szkota Podstawowa nr 8 im. Jana Wyzykowskiego w Lubinie



“Arkusz kalkulacyjny MS Excel 2010 PL: formatowanie komorek.
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“Arkusz kalkulacyjny MS Excel 2010 PL: formatowanie komorek.

X - [= Zeszyt] - Microsoft Excel - X
m Marzedzia gtowne Wstawianie Uktad strony Formuty Dane Recenzja Widaok POF 4] @ o &
=E & Wytnij Calibri 1 Ay = —) » = . | 5 T Fx Fa] I Autosumowanie v/ :
A - A == W = Zawijaj tekst Ogalne - - ¥ | | [r 2
J _|=_a‘ Kapiuj = {'}’ A — ] . = Ej :'_j‘jd _‘d —r\ ,:rJ ﬂ Wypetnij * ‘2? lﬁ
Wklgj X - - - - EIEIE| EEIE i wré jr | B8 oop 0 _iUU Farmatow, Formatuj Style Wstaw Usui Format ] . Sortuji ZnajdzZ i
- of Malarz formatéw L H A- E[EE FF& Hsaliwiodu~ 8- % 0|55 warunk. = jako tabele = komérkiv |~ - - 2 Wyayic ~ filtruj = zaznacz =
Schowek Czcionka Wyrawnanie Liczba Style Komarki Edytowanie
Al v Je | poniedziatek v
A B c D E F G H | J K L M N 0 p Q R S i
1 |poniedziatek|  styczen B
2 wtorek luty :
3 sroda marzec W aplikacji MS Excel znajduje sie wiele utatwien, z ktérych moze
2 czwartek | kwiecien korzystac uzytkownik.
5 piatek maj Jezeli w sgsiednich komérkach wpiszemy dni tygodnia lub nazwy
6  sobota czerwiec miesiecy (w poprawnej kolejnosci), to postepujac tak jak przy
7 niedziela lipiec numerowaniu , kolejne dni lub miesigce ,,wpisze” za nas MS Excel.
g poniedziatek| sierpien
5 wtorek wrzesien
10 $roda pazdziernik =
11 czwartek listopad
12| pigtek grudzien
13 sobota styczef - Przyktadowe wypetnienie komorek dniami tygodnia lub miesigcami.
14 niedziela luty
15
16
17
18
19
20 -
21
v ]| Arkusz1 /Akus2 [ Arkuss3 ¥ 4] | ]
Gotowy | |(EEm o0 (=) y! ()

POL 181

B £~ d & e arnw

Szkota Podstawowa nr 8 im. Jana Wyzykowskiego w Lubinie



- Arkusz kalkulacyjny MS Excel 2010 PL: formatowanie arkuszy.

Iﬂ d49- |= Zeszytl - Microsoft Excel - e
m Marzedzia gowne Wstawianie Ukkad strony Farmuty Dane Recenzja Widaok PDF & @ o B ER
== 8 wytni

) =] 0 FH, ECH X Autosumowanie + Ap
Calibri = Zawijaj tekst Ogélne . El;l T £ ? }}
=2 *ﬂ —id —I —r\ j '."."ypelni J - lg
ﬂScaliW}'éra ™ B3 - o 1:68 _;"30 Formatow, _ Formatuj Styl'le_ Wstaw Usuri Format 3 Wrapié ~ S_-thl.!ji Znajdz i
warunk, = jako tabele ~ komaorki~ v v - o2 Wyaysc filtruj = zaznacz =

Style Komarki Edytowanie

i 53 Kopiuj ~
Wklej ,
« < Malarz formatéw

Schowek Liczba

-

Al
A B c D E \F G |\| ) NM N o‘l—"\:a S T v
1

Zwiekszanie || Zmniejszanie Rozmieszczenie znakow Orientacja znakéw
czcionki czcionki w komoérce w komorce

B | e

Rodzaj czcionki I Rozmiar czcionki

S\

ZEd9- =
g Marzedzia ghéwne Wstalianie Ukiad strony Formuly Dane Recenzj|

== & wytnij
1

X d 9~ |=
Narzedria gtowne Wstawianie Uktad strony

== % wytni)

™ B3 Kopiuj -
. N Wklej

Narzedzia gléwne | Wstawianie  Uklad strony  Formuly ne  Recenza  Widok

Narzedzia glowne
=k Wtnij

123 Kopiuj =
Wkl

T < Malarzformatéw BIU

gianie Uktad strony =5 % wtnj

E3 Kopiuj ~

F Malarz formatéw

Calibri

Calibri 12 v AT AT Calibri 2 - AW (= Zawijaj tekst

Czcionki mutywu
O Cambria (Naghdki)
O Calibri (Tekst podstawowy)
Wszystkie czcionki

O oy B

U ALGERIAN

0 nie 1234 1234 125
O Arial Black

O trial Narow

¢ Arial Rounded MT Bold

0 Arial Unicode MS
¢ Bahnschrift

€ Bahnschrift Light

0 Bahnschrift SemiBold Przykl'a dy

¢} Bahnschrift SemiLight
0 Baskerville Old Face czcionek
¢ Ravhaur 23

€ Bell MT

€} Berlin Sans FB

¢} Berlin $ans FB Demi
¢ Bernard MT (ondensed -

e

Calibri

B S U- - H-A- B I U- i+ &-A-

Wklej 5 Scal i wyérodkui

F Malarz formatéw
Schowek Cztionka

AL - fe| 1234
B

Schowek Czcionka dwnanie

J = AL - fe| 1234
Schowek Czdionka 10 A B € D E F

bl 1234 |
Fl v f 0 1234 1234
o L]

A B C D14 E

16 2
1 1234 1234 1w 8 :
, 2 .

(2}

D E F G H

reZT

B
¥
NG

Przyktadowe
: orientacje znakow
E w komorkach

réznych rozmieszczenia
rozmiarow znakow
czcionek w komaoarkach

Przyktady || Przyktadowe

: 12

L

M 4 ¥ M| Arkuszl  Arkusz?  Arkusz3 ¥ []4
Gotowy | |[FEIE @ 100 (=)

s POL
& PLP 2017-

Szkota Podstawowa nr 8 im. Jana Wyzykowskiego w Lubinie



Arkusz kalkulacyjny MS Excel 2010 PL: formatowanie arkuszy.
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Arkusz kalkulacyjny MS Excel 2010 PL: formatowanie arkuszy.
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- Arkusz kalkulacyjny MS Excel 2010 PL: formatowanie arkuszy.
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