Pakiet Office 365

|:| Office 365
F &E




Pakiet Office 365 to bezptatna ustuga
dostepna dla obecnych nauczycieli oraz
ucznidw naszej szkoty.

W ramach niej mozna korzystac z:

— internetowych wersiji aplikacji Word,
Excel, PowerPoint (dziatajg w przegladarce
i wymagajg potaczenia z Internetem),

— 1 TB pojemnosci na dysku OneDrive,

— kilka innych ustug Microsoft (w tym
Outlook, Teams).
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. Kazdy uczen otrzymat od wychowawcy klasy dane
do logowania.
Wopisz otrzymany login i kliknij w przycisk Zaloguj sie.

O

,!\ wa.‘ e \ ‘ o ﬁ

Witaj ponownie.
‘ Adres e-mail
‘ Zaloguj sie ’

Przelacz na inne konto

To nie Ty? Zapomnij to konto
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Wopisz otrzymane hasto i kliknij w przycisk Zaloguj sie.

B Microsoft
student999@spélubin.e

Wprowadz

Zaloguj sie przy uzyciu innego konta

Pamietaj, ze wpisujgc hasto wazna jest wielkos¢ liter (litera
mata/wielka).
Jezeli nie pamietasz loginu lub hasta zgtos to wychowawcy klasy.
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W nastepnym okienku kliknij Nie.

B Microsoft

student999@sp8lubin.eu

Chcesz, aby Cie nie
wylogowywac?

Jesli wybierzesz przycisk Tak, zobaczysz mnj
monitow o zalogowanie sie.

D Nie pokazuj ponownie

Warunki uzytkowania ~ Ochrona prywatnosci i pliki cookie



O Strona glowna | Microsoft 365 X~ + V= X

€ - C 8 officecom/7auth=2 et @02

WV Szkola Podstawowa.. ﬂ Dziennik UONET+ @ @ Logowanie do ustu.. @ Mapa autostrad i dr.. pv OpenStrectMap @ Schematy blokowe... Untitled Diagram -... ELEMENTY INFORM... »
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A Okno startowe pakietu Office 365. :

Narzedzia ...

®

s Adam, witamy na platformie Microsoft 365
B

Moja zaw...

Szybki dostep
®

Instalowanie aplikacji
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Outlook
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A Wybadr aplikacji, z ktérych mozesz skorzystac znajduja :

sie z prawej strony okna.

Instalowanie aplikacji

Adam, witamy na platformie Microsoft 365

Szybki dostep

Ostatnio otwierane 8% Udostepnione 1y Ulubione ~ + T Przekaz = 39

cel ] I

Brak ostatniej zawartosci




O Strona glowna | Microsoft 365 X~ + e s X

&~ C A office.com/7auth=2 et @02

WV Szkola Podstawowa.. ﬂ Dziennik UONET+ @ @ Logowanie do ustu.. @ Mapa autostrad i dr.. pv OpenStrectMap @ Schematy blokowe... E Untitled Diagram -.. ELEMENTY INFORM... »

@Microsoft 365 O Wyszukai b & 9
Y Wszystkie aplikacje, ktore sg dostepne w pakiecie :

e 365 mozesz zobaczy¢ klikajac w ikone

® . . . ..
Uruchamianie aplikacji.

m .
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Brak ostatniej zawartosci
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Wszystkie aplikacje, ktore sg dostepne ‘
Aplikacje w pakiecie Office 365 po kliknieciu ikony
QR Ouook @ Oneiie Uruchamianie aplikac;ji.

atnio otwierane &8 Udostepnione 77 Ulubione  + T Przekaz = B9
Q SharePoint m Teams
a Sway @ Forms
Wszystkie aplikacje - v
Dokumenty Utwérz v =

ng Rzuty bryla H I
= SharePoint — Sz...» ., »General

@ Word - tabele
=| SharePoint— Sz...> ... >tab spr

me B Brak ostatniej zawartosci
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Aby uruchomic edytor tekstu Word 365 kliknij w ikone :

Aplikacje Word.
ﬁ Outlook ‘ OneDrive

Instalowanie aplikacji

platformie

atnio otwierane &8 Udostepnione 77 Ulubione  + T Przekaz = BB
Q SharePoint ﬁ Teams
LM Sway @ Forms
Wszystkie aplikacje - v
Dokumenty Utwérz v =
@ Rzuty bryla ||
SharePoint — Sz...> .., »General

"zw Word - tabele

SharePoint — Sz...> .., >tab spr

m t2e Brak ostatniej zawartosci
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£ Wyszukaj & (?
Kliknij w ikone Pusty dokument.

it Word

®

Marzedzia .

®

Tworzenie

B

Moja zaw...

it

Aplikacie Pusty dokument Notatki ogdlne Dokument w stylu A... Praca w formacie M...

Tworzenie nowej

Raport Nowoczesny zyciory...

ﬁ Zobacz wiecej szablonow=>

Outlook

"
1] Polecane
Teams

0 Niedawno otworzono ten dokument

= .
Word 41 min temu

1 wvkonai
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' Word kumant _ Zapicano 0 Wuszukai (Alt + M)

Okno startowe edytora tekstu Word 365.
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W Wordzie 365 poszczegodlne ikony maja takie same
funkcje jak w innych wersjach.
Jezeli nie pamietasz obstugi Worda odwiedz strone

internetowg szkoty (zaktadka: STREFA
UCZNIA/INFORMATYKA).
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W Wordzie 365 na¥gepuje automatyczne zapisanie
dokumentow w tzw. C

urze (OneDrive) pod nazwa
Dokument.
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Excel Ksiazka v £ Wyszukaj (Alt + M)

Okno startowe arkusza kalkulacyjnego Excel 365.
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Nawigzuje bezpieczne potaczenie.., v Przekaz opinie firmie Microsoft - 100% +
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; W Excelu 365 poszczegdlne ikony majg takie same funkcje
; jak w innych wersjach.
g Jezeli nie pamietasz obstugi Excela odwiedz strone

] internetowgq szkoty (zaktadka: STREFA
I UCZNIA/INFORMATYKA).
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D Zdsbto Adam > Documents

Zapisz stan

Jezeli chcesz mnadac inng nazwe kliknij w Zapisano
i w Nazwie pliku nadaj swojg nazwe.

Zapisano

@ Historia

= Arkuszl +




OneDrive 365 (praca w chmurze)

OneDrive

OneDrive 365 jest dyskiem wirtualnym.

Mozesz w nim zapisywac i przechowywacé swoje prace: pliki np.
tekstowe, zdjecia lub filmy.
Duzg zalet3 tego dysku jest dostep do niego z dowolnego
urzadzenia podtgczonego do internetu.
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Aby uruchomic¢ OneDrive kliknij 2
w ikone OneDrive. .

Aplikacje

Instalowanie aplikacji

@ OneDiie platformie Microsoft 365
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Q SharePoint § Teams
Sh Sway @ Forms
Wszystkie aplikacje - v
Dokumenty Utwérz v =
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m| taaa Brak ostatniej zawartosci

&



@ Strona glowna | Microsoft 365 X @ Maje pliki — OneDrive X + Vo= X

& C & spBlubin-mysharepaint.com/personal/student999_sp8lubin_eu/ layouts/15/onedrive.aspx?login_hint=student399%40sp8lubin%2Eeuiview=0 & % @ %0 2

WV Szkota Podstawowa.. [ Dziennik UONET+ @ @ Logowanie do ushu.. @) Mapa autostrad idr..  p. OpenStreetMap @) Schematy blokowe... E Untitled Diagram -... ELEMENTY INFORM... »

UI'IEDriUE 0 Whieibeai

A Okno startowe OneDrive.
Klikajgc w Moje pliki widzisz pliki (foldery) znajdujace

[  Nazwa v

Zdiblo Adam

i Strona gtowna

B3 Moje pliki

o Udostepnione

I Kosz

Imodyfikowane v Zmodyfikowane... ¥ Rozmiar pliku Aktywnosd

@ '\anument,docx Okoto godzine temu Zdibka Adam 103 KB Prywatny

Szybki dostep

26 minut temu Zdibto Adam 784 KB

'\Ksiaika.xlsx

Prywatny
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'*  OneDrive

Zdiblo Adam

{ir Strona gtdwna
B3 Moje pliki
g Udostepnione

I Kosz

Szybki dostep

L Wyszuksj

+ Nowy v T Przekaz v L2 Synchronizaga £ Automatyzuj v FSotyjv =v (@

Moje pliki
[  Nazwa v Imodyfikowane v Zmodyfikowane.. ¥ Rozmiar pliku v Udostepnianie Aktywnosd
@ '\Dukument.docx Okoto godzine temu Zdiblo Adam 103 K8 Prywatny
"Kgiajka,xlsx 26 minut temu Zdibto Adam 784 KB Prywatny

W przypadku umieszczania w OneDrive duzej ilosci
plikdw warto jest utrzymywac na dysku porzadek.
Mozesz zatozyc foldery oraz w nich podfoldery
odpowiednio je nazywajgc, a w nich umieszczac pliki.
Wodwczas szybciej znajdziesz to czego w danej chwili
szukasz.
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Zaktadanie folderu.
Kliknij w Nowy, nastepnie w Folder.

& C & spBlubin-my.

WY Szkola Podstawawa.. .j Dzien

OneDrive

Zdiblo Adam

{n Strona gHowna

B1 Moje pliki ent programu Word
A Udostepnione B9 Skoroszyt programu Excel
i ko &) Presentada programu Fowerfaint Imodyfikowane v Zmodyfikowane... ¥ Rozmiar pliku v Udostepnianie Alktywnosé
@ Notes programu OneNote Cketo godzine temu Tdibla Adam 103 KB Prywatny
Szybki dostep B2 Forms dla programu Excel 26 minut temu Idzblo Adam T84KB Prywatny
B Rysunek programu Visio
@ Link
Utworz folder X

Po kliknieciu w Folder pojawi
sie okno Utworz folder,

w ktorym nalezy wprowadzic¢ —1

nazwe folderu.

Wprowadz nazwe folderu
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Widok okna OneDrive z zatozonymi folderami.
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Udostepnianie plikow/folderow.

Waznym elementem pracy w OneDrive jest mozliwos¢
udostepnianie innym uzytkownikom plikéw/folderow.
Po udostepnieniu kazda osoba ,, upowazniona” moze
edytowac plik oraz moze wprowadzac¢ w nich zmiany.

& C & spBlubin-my.s

W Szkola Podstawowa.. g Daienr

s+ OneDrive

Zdiblo Adam

{m Strona gtowna

E1 Moje plk Moje pliki
o Udostepnione
il K 1 Nazwa v Imodyfikowane v Zmodyfikowane... ¥ Rozmiar pliku v Udostepnianie Aktywnosc
05Z

"Sgkoh Wezorgj o 1310 Td#olo Adam 1 element Prywatny
L e "Zd‘]@cia 7 wakagji 2022 Wezorgj o 1311 Tdzblo Adam 2 elementy Prywatny

"ngument,do@( Kilka sekund temu Tdzolo Adam 103 KB Prywatny

"I(siazka.xlsx Kilka sekund temu Zdsblo Adam T34 KB Prywatny

B Vild Zd)gLld £ WyLIIUWd..,



G Ecel | Microsoft 365
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