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Rozdziat |
ZADANIA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

. Biblioteka szkolna gromadzi podreczniki i materiaty edukacyjne, ktére
przekazywane sg szkole w ramach dotacji rzagdowej oraz przyjmuje i przekazuje
uczniom materiaty ¢wiczeniowe.

. Podreczniki i materiaty edukacyjne przekazane szkole w ramach dotacji stanowig
wtasnosc¢ szkoty.

. Podreczniki i materiaty edukacyjne zostajg opieczetowane i zewidencjonowane w
ksiedze inwentarzowe] podrecznikédw darmowych.

. Biblioteka nieodptatnie wypozycza uczniom podreczniki i materiaty edukacyjne.

. Materiaty ¢wiczeniowe sg wydawane uczniom nieodpfatnie bez koniecznosci ich
zwrotu do biblioteki.

. Dokumentacje zwigzang z wypozyczaniem podrecznikdw i materiatéw
edukacyjnych pracownicy biblioteki przechowujg w bibliotece szkolnej.

Rozdziat Il
ZASADY UDOSTEPNIANIA ZASOBOW EDUKACYJNYCH

Podreczniki i materiaty edukacyjne powinny by¢ uzytkowane przez okres 3 lat.
Wypozyczanie odbywa sie na poczatku roku szkolnego najpdzniej do 15 wrzesnia
danego roku szkolnego.

Podreczniki wypozyczane sg na okres 10 miesiecy.

Podreczniki nalezy zwrdci¢ do biblioteki najpdzniej tydzien przed zakoriczeniem
nauki szkolne;j.

Uczen, ktéry z powoddw losowych rezygnuje z nauki w szkole, zobowigzany jest
zwrdcic¢ otrzymane podreczniki i materiaty edukacyjne do biblioteki szkolnej.
Wychowawca klasy ma obowigzek zapozna¢ rodzicow i ucznidéw z regulaminem
korzystania z darmowych podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych oraz zebrac
stosowne o$wiadczenia (zatgcznik nr 1).

§1
Procedura uzyczania w kl. I =11l

Podreczniki i materiaty edukacyjne uzyczane sg uczniom na ogdlnych zasadach
wypozyczania ksigzek poprzez wpis na karcie czytelnika.

Kolejna czes¢ podrecznika jest wypozyczana po oddaniu wczesniejszej czesci.
Wychowawca klasy na podstawie stosownego protokotu (zatgcznik nr 2) pobiera
z biblioteki materiaty ¢wiczeniowe w liczbie rownej liczbie uczniéw swojej klasy i
rozdaje je uczniom lub rodzicom na zebraniu.



§2
Procedura uzyczania w kl. IV = VIII

Podreczniki i materiaty edukacyjne uzyczane sg na ogdlnych zasadach
wypozyczania ksigzek poprzez wpis na karcie czytelnika.

Niektdre materiaty edukacyjne mogg wypozyczac¢ nauczyciele jako wyposazenie
gabinetu przedmiotowego.

Uczniowie na podstawie stosownego protokotu (zatgcznik nr 3) majg obowigzek
osobiscie odebrac z biblioteki szkolnej materiaty éwiczeniowe.

§3
Odpowiedzialnos¢ za udostepnione zbiory edukacyjne

Uczen:

v" ma obowigzek obtozy¢ otrzymane podreczniki i materiaty edukacyjne,

v’ przez caty okres uzytkowania podrecznikéw dba o ich wyglad,

v' nie dokonuje w nich zadnych trwatych wpiséw np. piérem lub
dtugopisem,

v do niezbednych podkreslen lub zaznaczenia np. zadania domowego moze
uzyc¢ tylko i wytgcznie otéwka,

v' po zakoniczeniu uzytkowania podrecznika lub materiatu edukacyjnego
musi wymazac slady otéwka,

v" na biezaco dokonuje drobnych napraw (np. podkleja tasmg wypadajace

kartki).
Uczen i jego rodzice ponoszg petng odpowiedzialno$é materialng za wszelkie
uszkodzenia wypozyczonych podrecznikéw i materiatdw edukacyjnych
nieujawnionych w chwili wypozyczenia.
W  przypadku zniszczenia wypozyczonych podrecznikéw i materiatéw

edukacyjnych w sposéb uniemozliwiajgcy dalsze korzystanie rodzicom ucznia
zostanie wystawione wezwanie do zaptaty (zatacznik nr 4) w celu zwrotu kosztéw
zniszczonych podrecznikéw i materiatdw edukacyjnych. Rodzice ucznia mogg tez
odkupic¢ zniszczony podrecznik i dostarczyé go do biblioteki szkolnej.

Dotgczona do podrecznika ptyta CD stanowi integralng czes¢ podrecznika i nalezy
ja zwrdcié wraz z podrecznikiem. Zagubienie ptyty CD skutkuje koniecznoscia
zwrotu kosztow catego podrecznika.

W przypadku niezwrdcenia do biblioteki wypozyczonych podrecznikéw i
materiatéw edukacyjnych (np. z powodu zagubienia) rodzicom ucznia zostanie
wystawione wezwanie do zaptaty (zatgcznik nr 4) w celu zwrotu kosztéw
nieoddanych podrecznikdow i materiatéw edukacyjnych. Rodzice ucznia moga tez
odkupi¢ zgubiony podrecznik i dostarczy¢ go do biblioteki szkolnej.

Wartos$¢ podrecznikow i materiatow edukacyjnych okresla Dyrektor szkoty na
podstawie informacji Ministerstwa Edukacji Narodowej i aktualnie
obowigzujgcych cen rynkowych podrecznikdéw i materiatéw edukacyjnych.

W przypadku braku zaptaty za zniszczenie lub niezwrécenie podrecznikéw i
materiatdow edukacyjnych Dyrektor szkoty moze skierowaé sprawe na droge
sgdowa.



Rozdziat Il
INWENTARYZACJA

Po roku uzytkowania podrecznikdéw i materiatéw edukacyjnych pracownicy
biblioteki dokonujg ich odbioru, a nastepnie przeprowadzajg inwentaryzacje
zasobow edukacyjnych za pomocg arkusza kontroli ksiegozbioru darmowych
podrecznikdw i materiatéw edukacyjnych (zatacznik nr 5).

Sprawozdanie z przeprowadzonej kontroli przedstawiane jest Dyrektorowi szkoty
najpdzniej do konca roku szkolnego.

Rozdziat IV
POSTANOWIENIA KONCOWE

Uczniowie i rodzice zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig niniejszego
regulaminu i stosowania sie do jego postanowien.

Sprawy sporne miedzy nauczycielami, bibliotekarzami a uzytkownikiem
wypozyczonych zbioréw edukacyjnych rozstrzyga Dyrektor szkoty.

Decyzje w innych kwestiach dotyczacych udostepniania podrecznikéw i
materiatdw edukacyjnych, ktdére nie zostaty ujete w regulaminie, podejmuje
Dyrektor szkoty.






